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Ogretim Uyesi
Ders Yardimcis1 | -----
Ders Bu ders 6grencilere bilgisayar, paket programlar ve internetin kullanimu ile ilgili temel
Icerigi bilgiler vermeyi hedefler. Bilgi teknolojilerine giris, bilgi ¢agi ve bilgi toplumu, bilgi
sistemleri, bilgisayar organizasyonu, isletim sistemleri, bir igletim sistemi kullanimu,
bilgisayar giris-¢ikis birimlerinin kullanimi, yazilim kavrami, uygulama yazilimlarina giris,
internet ve diger yazilimlar dersin igerigini olusturmaktadir.
Ders Plam
Hafta | Konular
1 Bilgisayar Tanimi, Tarihcesi, Temel Ozellikleri, Donanim ve Yazilim kavramlari
2 Windows XP’ye girig, Dosya dizin kavrami, Pencere 6zellikleri, Yeni klasor olusturmak, Kes-Kopyala-
Yapistir, Bilgisayar1 kapatmak
3 Windows XP- Bilgisayarim, Geri doniisiim kutusu, Kisayol olugturma, Birlikte a¢
4 Windows XP- Masaiistii dzellikleri, Gérev gubugu, Iletisim kutulari, Form elemanlari, Baslat meniisii,
Donatilar
5 Temel Internet servisleri, Internet tarayicilar ve ayarlari, Arama motorlari, E-Posta kullanimi, A§ gesitleri
ve kullanimi
6 MS Word — MS Word ekrani, Arag ¢ubuklari ve 6zellikleri, Kaydet, Giivenlik segenekleri, Sayfa Yapisi,
Word’de yazi yazma, Yazi tipi 6zellikleri, Bigim boyacisi, Bul-Degistir-Git, Kiiciik resim ve resim
eklemek, resim ara¢ ¢cubugunun kullanilmasi
7 MS Word — Paragraf 6zellikleri, Sekmeler, Kenarlik ve Golgelendirme, Siitunlar, Madde isaretleri ve
numaralandirma,
8 ARASINAV
9 MS Word — Tablo eklemek ve tablo ara¢ ¢ubugu, Cizim nesnesi eklemek, Sablonlar,
10 MS Excel - Excel'e Girig, Sayfa ve Hiicre Kavrami, Imleg Cesitleri, Sayfa Sekmeleri, Kes-Kopyalama-
Yapistir, Satir ve Siitun Islemleri
11 MS Excel - Ara¢ Cubuklariyla Tanigmak, Dosyalarla Caligmak, Calisma Sayfasinda Gezinmek
12 MS Excel - Operatorler, Formiil Olusturma
13 MS Excel - Hiicre Bigimlendirme, Cizim Nesneleri Olusturmak, Grafikler
14 MS Powerpoint - Slayt olusturmak, Slayt diizeni, Slayt Tasarmmi, Ozel animasyon, ses eklemek ve slayti
baslatmak
15 MAZERET SINAVI
Ders Kitaplar: 1. Temel Bilgi Teknolojisi Kullammi (Universite Kitapevi) )
/Kaynaklari 2. http://enformatik.firat.edu.tr/course/view.php?id=5 Firat Universitesi Enformatik Boliimii
Ders Notlari
Yardimei 1. Windows XP ve Office 2003 ile Temel Bilgisayar konularini igeren ¢esitli kitaplar
Kitaplar




Degerlendirme Adet Adet Yiizde (%)

Olgiitleri Ara Sinavlar 1 40
Kisa Sinavlar - -
Odevler - -
Projeler - -
Doénem Odevi - -
Laboratuar - -
Diger - -
Donem Sonu Sinavi 1 60

Degerlendirme

Olciitleri

Hakkinda

Icerik Agirhiklarn | Matematik ve Temel Bilimler 70

Yiizdesi (%) Miihendislik Bilimleri 20
Miihendislik Tasarimi -
Sosyal Bilimler 10

Ders Ciktilar:
(Kazammlar)

1- Bilgisayarin tammu bilir ve donanim pargalarimi taniyabilir,

2- Bilgisayar donanim parcalarimin gorev ve islemlerini bilir,

3- Windows Isletim sistemini kullanabilir ve denetim ayarlarim yapabilir,

4- Internet servis hizmetlerine aginadir ve internet iizerinden arastirma yapabilir,

5- MS Word uygulama programinda belge olusturabilir, bicimlendirme yapabilir, tablo
olusturabilir, programin ve belgelerin 6zelliklerini ayarlayabilir.

6- MS Excel uygulama programinda ¢aligsma kitab1 olusturabilir, hiicrelere bi¢imlendirme
yapabilir, formiil ekleyebilir, programin ve ¢alisma kitaplarinin 6zelliklerini ayarlayabilir.
7- MS Powerpoint uygulama programinda sunu slaytlar1 olusturabilir, slayt diizeni, slayt
tasarimi ve slayt animasyonu gibi bigimlendirme 6zelliklerini gergeklestirebilir, programin
ve sunun Ozelliklerini ayarlayabilir.

Dersin Hedefleri

1. Bilgisayarin temel kavramlar1 verilerek, isletim sistemi (Windows XP), internet ve ofis
uygulama programlarinin(MS Word, MS Excel, MS Powerpoint) temel seviyede kullanimi
becerilerini vermektir.

Dersin Islenis
Bicimi

Bilgisayar laboratuarinda yanst ile teorik anlatim ve uygulama

Dersin program ciktilari ile olan iliskisi

Program ¢iktilar 0]1]2

1 | Sosyal bilimler alaninda ortadgrenimde kazanilan bilgi, beceri ve yetkinlikler iizerine insa | X

edilmis, halkla iligkiler, reklamcilik, marka iletisimi, pazarlama iletisimi, ikna edici iletigim,
iletisim yonetimi, kurumsal iletisim alanlar1 ile ilgili kavramlar1 ve kavramlar arasi iliskileri
aciklar. Daha sonra, bu alanlarda edindigi ileri diizeydeki kavramsal ve uygulamali bilgileri
kullanir

Bilimsel bilginin iiretimi ile ilgili stirecleri yontem ve teknikleri teshis eder.

Halkla iligkiler, reklamcilik, marka iletisimi, pazarlama iletisimi, ikna edici iletisim, iletigim
yoOnetimi, kurumsal iletisim alanlar1 ile ilgili tim paydaslarin iletisim oOzellikleri ve yasadigi
iletisim sorunlar1 konularinda bilgi sahibidir.

Iletisim ortam ve araclarini yetkin bir sekilde kullanabilme bilgisine sahiptir.

Halkla iliskiler, reklamcilik, marka iletisimi, pazarlama iletisimi, ikna edici iletisim, iletigim
yoOnetimi, kurumsal iletisim alanlarinda faaliyet gosteren kurumlarin yapisal ve yonetsel
ozelliklerini tanir.

Halkla iliskiler, reklamcilik, marka iletisimi, pazarlama iletisimi, ikna edici iletisim, iletigim
yOnetimi, kurumsal iletisim alanlar1 ile ilgili 6zgiin fikirleri yaratici bir sekilde aciklar. Daha
sonra, bu alanlardaki paydaslarm iletisim 6zelliklerini, ihtiyaglarini ya da farkliliklarini dikkate
alarak uygun iletigim strateji yontem ve teknikleri gelistirir ve uygular.

Halkla iliskiler, reklamcilik, marka iletigsimi, pazarlama iletisimi, ikna edici iletisim, iletigim




yonetimi, kurumsal iletisim alanlarinda bireysel ya da grup ¢alismalarinda sorumluluk alir ve
alinan gorevleri yerine getirir ya da bagimsiz olarak yiiriitiir.

Bireysel ve ekip tiyesi olarak mesleki gelisimine yonelik Halkla iliskiler, reklameilik, marka | X
iletisimi, pazarlama iletigimi, ikna edici iletigim, iletisim yonetimi, kurumsal iletisim alanlarinda
etkinlikleri planlar ve yonetir.

Bilgiye ulagsma yolarmi bilir, Halkla iliskiler, reklamcilik, marka iletisimi, pazarlama iletigimi, X
ikna edici iletisim, iletisim yOnetimi, kurumsal iletisim alanlariyla ilgili yeni yontem ve
teknolojileri takip eder ve kullanir.

10

Halkla iliskiler, reklamcilik, marka iletisimi, pazarlama iletisimi, ikna edici iletigim, iletigim X
yonetimi, kurumsal iletigim alanlarmmin gerektirdigi diizeyde bilgisayar yazilimi ile birlikte
bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanir.

11

Ulusal ve uluslararasi giindemde yer alan olay ve gelismeleri izler ve yorumlar. X

12

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, duyurulmasi ve uygulanmasi asamalarinda | X
toplumsal, bilimsel ve mesleki etik degerlere uygun davramr

13

Toplumsal Sorumluluk bilinciyle yasadigi sosyal ¢evre igin mesleki proje ve etkinlikler planlar | X
ve gergeklestirir.

14

Halkla iligkiler, reklamcilik, marka iletisimi, pazarlama iletigimi, ikna edici iletisim, iletisim | X
yOnetimi, kurumsal iletisim alanlarina iligkin yasa ve mevzuatin bilincinde olur ve bunlara uygun
davranir.

15

Alanin dinamiklerine biitlinlesik bir bakis agis1 ile yaklasabilir; yaratici ve elestirel diisiinerek | X
Ozgiin ve yaratici stratejiler gelistirir.

Dersin Katkisi: 0:Hi¢ 1:Kismi 2:Timiiyle

Diizenleyen Kisi(ler):
Hazirlanma Tarihi:




